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Trién khai thwe hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020
ciia Thii twong Chinh phii vé phé duyét D& dn "Luru trit tai lidu dién tir
cua cac co’ quan nha nwée giai doan 2020-2025"

Thuc hién Ké hoach s6 123/KH-UBND ngay 29/7/2021 cia UBND tinh
Hung Yén ve trién khai thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020
ctia Thu tuéng Chinh phu phé duyét Dé an "Luu trit tai liéu dién tir ctia cac co
quan nha nuéc giai doan 2020 - 2025"; Nghi quyét s 76/NQ-CP ngay
15/7/2021 cta Chinh pha vé& ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh
chinh nha nudc giai doan 2021-2030.

S¢ Gido duc va Dao tao ban hanh K& hoach trién khai thuc hién Ké hoach
s0 123/KH-UBND ngay 29/7/2021 ciia UBND tinh Hung Yén vé trién khai thurc
hién Quyét dinh sb 458/Qb-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tuéng Chinh phu phé
duyét Dé 4n "Luu trit tai liu dién tir cia céc co quan nha nuéc giai doan 2020 -
2025" nhu sau: A .

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) To chire thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vy, giai phap dugc dé ra tai
Ké hoach sé 123/KH-UBND ngay 29/7/2021 ctia UBND tinh Hung Yén theo
ding tién d¢ nhim timg budc dat duoc cic muc tidu cta DE an "Luu trit tai liéu
dién tir ctia cac co quan nha nudce giai doan 2020 - 2025",

b) Tung budc xdy dung co s& dir licu tai liéu dién tu trong qua trinh hoat
dong cua co quan S¢ va cac don vi su nghiép truc thudc sd, dam bao quan ly
théng nhat, va té chirc str dung tai liéu dién tir hiéu qua nhim nang cao hiéu qua
hoat dong, tao diéu kién thuan loi cho cac phong ban, c4 nhén lién quan trong
viéc tiép can va sur dung tai liéu luu trir co quan So.

2. Yéu cau

a) Xay dung ha tang ky thuat, trang thiét bi, hé théng va giai phap cong
nghé dé trién khai thuc hién déng bo tai co quan So va céac don vi truc thude Sé.
Hoan thién vi¢c xay dung co sd dit liéu tai liéu luu trit; dap tmg day du céc quy
trinh va kg thuat vé quan ly van ban dién tir, [ap va quan ly hd so dién tir trong
hoat dong cua co quan S& dong thoi trién khai dén cac don v1 su nghiép truc
thudc yéu cau cac don vi thuce hién;

b) Céc vin ban, ho so, tai lidu duoc sb hoa va luu trir & dang dién tu; dap

(mg yéu cau khai théc dién tir va tich hop duoc Hé théng co s¢ dit lidu clia co
quan S¢& thude ngudn ndp luu vao Luu trix lich sur tinh.

¢) Bao dam tinh kha thi, phii hop véi diéu kién thuc té cia co quan ciing
nhu céc don vi thude So, dap ing yéu cau chinh tri va nhu cau xa hoi tao dfing
thuén trong qua trinh trién khai thuc hién.



II. NOI DUNG THUC HIEN

a) Xay dung va thuc hién luu trit dién tir tai Luu trit co quan

- Bao dam tdi thiéu 80% tai liéu luu trit tai co quan SO va cac don vi sy
nghiép truc thude duge tao lap dang dién tir theo quy dinh ctia phap luat vé luu
trir dién tir (trir nhitng trueong hgp phép luat cé quy dinh khac);

- Bao dam tdi thiéu 90% Luru trit co quan thuc hién quy trinh khai théc, st
dung tai liéu luu trir trong moi truong mang; (trir nhitng truong hgp phap luat co
quy dinh khac);

- Bao dam t0i thieu 80% tai liéu luu trit dién tir hinh thanh tai co quan S¢
thudc ngudn nop luu vao Luu trir lich sir tinh ¢6 thoi han bao quan vinh vién
duoc trich xuit chuyén giao vao Luu trit lich sir trong thoi han 03 nam ké tir khi
tai liéu dugc tao 1ap (trir nhitng truong hop phap luat cé quy dinh khac);

- Trong thoi gian téi hoan thién chirc nang quan ly tai liéu, hd so luu trit
dién tir tai Luu trit co quan trén “Hé thong quan ly van ban va diéu hanh” cua
tinh dap (mg yéu cau cua phap luat va dam bao tich hop, két n01 lién thong dé
trich xuét, ndp luu ho so, tai liéu c¢6 thoi han bao quan vinh vién vao Luu trit
lich str tinh.

b) Pao tao, boi dudng cong chirc duoc giao nhiém vu thuc hién cong tac
luu trir (kiém nhi€m) tai co quan S¢& ciing doi ngti Luu tri tai cac don vi truc
thudc c6 du nang Iuc trinh do, kj'r ning dap tmg yéu cau thuc hién céc nghiép vu
Iuu trir dién tir trén nen phong gidy, trén moéi truong mang.

III. GIAI PHAP THUC HIEN

1. Hoan thién hé thong vin ban chi dao huéng din thuc hién cong tac
luu triv dién tir

a) Ra soat, stra dbi, bo sung hodc ban hanh méi cdc van ban thudc linh
vue van thu, luu trir khong con pht hop voi quy dinh cua phap luat va tinh hinh
thuc tién & dia phu'(mg, nhat 13 voi yéu cau vé quan ly tai lidu dién tir.

b) Ban hanh vin ban huéng dan quy trinh nghiép vu luu trit tai liéu dién
tur.

2. Xay dung va thuc hién lvu triv dién ti tai Luu trit co' quan

a) Trang bi ha ting k¥ thuat, trang thiét b, hé théng cong nghé hién dai,
xdy dyng cac truong dir liéu than thién, dé sir dung dap tmg yéu cau luu trir an
toan va to chirc str dung hiéu qua tai liéu dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat
dong cua co quan.

b) Xay dung va hoan thién Hé théng quan ly tai liéu luu trit dién t tai
Luu trit co quan dap umg céc yéu cau cta phap luét va bao dam tich hop két nbi
lién thong dé trich xuét, ndp luu tai lidu co thoi han bao quan vinh vidn vao Luu
trir lich su tinh

c) Trién khai thuc hién cac quy trinh nghiép vu luu trit trong moi trudong
dién tur tai Luu trit co quan.

d) Xay dung chuong trinh, ké hoach dao tao, boi dudng, tap huan cho
can by, cong chure, vién chic lam cong tac van thu hru trir, dam bao du ning
luc, trinh d6 k§ nang quan ly va thuc hién nghiép vu van thu, luu trit dién ti.



IV. TO CHUC THUC HIEN

a) Van phong S& lam du méi theo dai, kidm tra, dén ddc viéc thue hién
cac nhiém vu tai K& hoach; theo dai két qua thuc hién va d& xuét nhitng van dé
phat sinh.

b) Xay dung ké hoach yéu cau cac don vj truc thuge xu ly tai lidu gidy
ton dong dé dap ung viéc xdy dung co so dir liéu quan ly tai liéu va thuc hién
quy trinh khai thac, str dung tai liéu luu trit trén moi trudng mang.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chire lién quan xay dung Hé
théng quan ly luu trit dién tir tai Luu trir co quan theo ding quy dinh cta phap
luat.

d) Phéi hop véi céc co quan, t6 chire ¢6 lién quan cu cong chirc, nguoi
dugc giao lam cong tac luu trlr tai co' quan S¢ va cac don vi truc thude tham du
céc 16p dao tao, boi dudng vé luu trit tai liéu dién tur theo 16 trinh phu hop.

d) Trién khai cong tac tuyén truyen vé quén ly tai liéu dién tr va luu trix
dién tir; xdy dung cac van ban huéng dan thuc hién quy trinh nghiép vu luu trix
trén moi truong dién tr tai Luu trir co quan trén co s& vin ban huéng dan cia
UBND tinh va S& NGi vu.

e) Cac don vi su nghiép truc thudc S¢ xay dung Ké hoach trién khai thuc
hién; phdi hop véi céc co quan, to chirc lién quan trién khai thuc hién hleu qua
Ké hoach.Can dbi, bd tri kinh phi, tap trung chinh ly dat diém tai liéu ton dong,
tich dong nhim sé héa, xay dung co so dir liéu, phuc vu viéc khai thac va sur
dung tai liéu trong moi truong mang.

Trong qua trinh thuc hién c6 nhitng van dé phat sinh, cin stra dcn bo sung
Ké hoach dé nghl cac phong, don vi su nghiép truc thude So g vé Van phong
S& tong hop dé bao cao Lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

Noi nhin:

- UBND tinh;

- Ban Giam déc S&;

- Céc phong, don vi truc thude So:
- Luu: VT.




